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El objetivo general de esta guia es
proporcionar una descripcién basica del
adecuado  manejo de  medios
tecnolégicos (TIC'S), para apuntalar las
acciones de investigacién, capacitacién y
conciencia social,  por parte del
personal  Administrativo de la
Universidad Técnica del Norte.

Incluye temas que abordan estrategias
de uso de “GREEN IT”, tecnologias
verdes o sustentables,
eficiente  de

en el uso
recursos  tecnoldgicos,
minimizando el impacto ambiental,
maximizando su viabilidad econémica y
asegurando  responsabilidad  social,
actividades que son promovidas por el

reciclaje tecnolégico.

Introduccion

La importancia que tiene “GREEN 1T”
en la actualidad, es 1la
ambiental, la factura de energia estd en
aumento por el consumo cada vez mds
desmesurado e incontrolado, a tal punto
que volviendo obligatorio
informar a la sociedad, a los organismos
de control y a la humanidad entera,
sobre las emisiones de carbono téxico,
sobre una naturaleza,
cuenta  que regulaciones
gubernamentales estan incrementando
las exigencias en
responsabilidad social y al desarrollo
sustentable.
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\ Que son las tecnologias verdes (GREEN IT)

“Esta formada por iniciativas y estrategias que reducen el impacto de

la tecnologia en el medioambiente. Surge a partir de reducciones en el
uso de la energia y el material consumible, incluyendo hardware,
electricidad, combustible y papel, entre otros. Gracias a estas
reducciones, las iniciativas Green IT también generan ahorros de

costes en el uso de la energia, las compras, la gestién y el soporte,
ademas de las ventajas medioambientales. Mas alla del ahorro de

costes y de las ventajas medioambientales, algunas iniciativas pueden
mantener bajo control las demandas y las necesidades de las
normativas y de los responsables de la toma de decisiones.”

(Info-Tech Research, IBM: 2009)
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sustentable
L susteabiad eres !
En cuanto las ventajas de las TICs, entre las mas importantes se cita la sustentabilidad,
que se enfoca en los intereses plasmados en las 4 dimensiones: Medio Ambiente,
Ambito Econémico, Ambito social y Ambito Cultural, cuyo objetivo fundamental es el
cuidado de nuestro planeta, en el tiempo presente, pero con la responsabilidad de
dejarlo como una herencia para futuras generaciones.

Dimensiones de la Sustentabilidad y Green IT [Tecnologias verdes)

",-Cnntml de impacto sGenera Recursos
Financieros (comercio

ambiental . . =
eEvitar generar residuos . \ electronico)
*Reducir el impacto de S 'Apmvechar_l]‘i_enm e
consumao de recursos / o
naturales,

«lso racional de la energias Ambite

Economico

sDerechas Humarnas
sCondiciones Laborales
sCertificacianes

f sCriterios intrinsecos de las
TIC'S en EDS

«Valor Agregado de Calidad .:::Dmag:;::do dekas

sMejora imagen institucional sParticipacion equitativa

)8 S/
El impacto de la sustentabilidad se est4 La perspectiva de sustentabilidad ya no
imponiendo como politica es opcional, sino que es perfectamente
organizacional ya que, las auditorias entendida y apreciada por la direccién
informdticas  utilizadas, toman en ejecutiva de muchas empresas, ya que el
cuenta si se estan aplicando estas comportamiento del negocio en si
estrategias en el uso de medios mismo, lo exige. En la siguiente
tecnolégicos, segtin  certificado ilustracién se detalla los principales
conferido  por una auditora impulsores de la sustentabilidad.

internacional en TICs.

Sentido econdmico Ahormo de costos @ innovacion mediante el disefio de productos ecoldgicos
Supervivencia del medio | Enfrentar la “verdad incomoda™ (por &l documental del afio 2006 An Inconvenient Truth)

Responsabilidad social | Lograr un equilibrio entre ka sostenibilidad a largo plazo y el crecimientobeneficio a corto plazo

legales R de las practicas de it mediante las leyes L] a finde ]
cumplmiento y b transparencia
Impulsores de la sustentabilidad
Autor: ISACA (Certificaci en plimiento de normas TICS)

Fuente: Articulo ISACA-Sustentabilidad
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Para administrar infraestructura Los involucrados de la Infraestructura
tecnoldgica, hay que tomar en cuenta tecnoldgica sustentable para Universi-
lo siguiente: dad Técnica del Norte, son:

1. Riesgos 1. Gobierno Nacional/Regional/Local

2. Costos 2. Autoridades UTN

3. Competitividad 3. Personal Docente

4. Licencia para operar 4. Personal Administrativo

5. Estrategia: 5. Estudiantes

a. Rentabilidad econémica, 6. Ciudadania en general.

b. Mejorar el bienestar social
c. Preservar el ambiente.

En la siguiente ilustracién se encuentran las personas involucradas en infraestructura
tecnoldgica sustentable.
Usuarios - UTN

Concientizacion

Certificacion

(Greenspace, y o
EnErgySfalj B FQI_‘rTlaclorl
Huellade Mejors..
Shrhana continua r

Estrategias
SVer'Qes-
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Para utilizar estrategias GREEN-IT en organizaciones, hay que tomar en cuenta los
siguientes aspectos.

Uso de

/ Uso de
Desperdicios Y i
tecnolégicos /’ /

'/

Hardware

GREEN IT -
TECNOLOGIAS
VERDES /

Uso de
Software /4

Usuarios /

.—‘/

GREEN IT Organizacional

e
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Medio ambiente social financiero
Consolidacitn de servidores W ¥
Disposicain da clientes finos. [ W
Soluciones. de automatizacibeyconsumo de ensrgia automa firado v v
Gestibn de capacidad [ v
T E—rp————— v v
Estructura unificada L o
Huevas fecnologias de desco v W
Tecnologia de servidor Blade v v
Deduplicaciin de dalos v v
Infraesinuciura de escrifonio virtual (VDU ' v v
Consolidacion da almacenamients ' v
Contenedores de centros de dalos (DG) I ¥ W
DE modular v v
Computacitn an nube 4 ¥ v

Efecto de las tecnologfas de centros de datos
Autor: ISACA (Certificaciones de auditoria en cumplimiento de normas TICS)
Fuente: Articulo ISACA-Sustentabilidad

Herr da colaboracion bajo o v
v
v
L
v
v
L

Aprendizaje a distancia
Procesas sin papel

Maovilidad

Trabajo remolo

Nugvos modelos de (estion de trabajo
Sestemas de comunicaciones por video

\KK\\\K‘{g
\\t\\‘\;g

Efecto de las herramientas de colaboracién
Autor: ISACA (Certificaciones de auditoria en cumplimiento de normas TICS)
Fuente: Articulo ISACA-Sustentabilidad

Perspectiva de los clientes: Perspectiva del proceso:
= Agreqa a la propuesta de valor al cliente, la diferenciacion 'Mnﬂmmamyhmmm

* Sirve como una herramienta de optimizacion de procesos
* Sirve como fuente para ka observacion de las tendencias
tratarss cuidadosamenits como

Perspectiva financiera:
* Suministra indices ponderados de sostenibilidad
= hyuda a atraer inversionistas a largo plaro

Metodologia de Medicién de la gestién de rendimiento sobre sustentabilidad
Autor: ISACA (Certificaciones de auditoria en cumplimiento de normas TICS)
Fuente: Articulo ISACA-Sustentabilidad
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La sociedad actual demanda y utiliza gran consumo de energia, destinadas a hacer
funcionar diversos tipos de maquinaria, en este caso, las computadoras que se han
hecho indispensables en nuestra labor diaria. Todo el sistema de vida moderno, est4
basado en la disposicién de abundante energia: “asi como se consume son altos sus
costos”.

El Gobierno Ecuatoriano, mediante el Ministerio de Electricidad y Energia Renovable,
ha socializado, por los medios de comunicacién, las politicas basicas energéticas, que
son las siguientes:

I 1 s i 5

1. Impulsar los proyectos hidroeléctricos
en ejecucién y los térmicos que utilizan
combustible de bajo costo.

2. Incentivar el desarrollo de nueva
§eneraci6n: hidroeléctrica, gas natural y
uentes de energia renovables.

3. Garantizar un marco juridico y
econdmico estable.

1. Sustitucién de ldmparas
incandescentes  por  fluorescentes
compactas.

2. Uso de paneles solares para calentar
agua en uso residencial, comercial.

3. Etiquetaje en nuevos
electrodomésticos  con  estimulos
gubernamentales.
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1. Optimizacién del parque generador
con nueva generacién hidroeléctrica y
térmica de costos competitivos.

2. Reconversién de centrales térmicas a
combustibles baratos y limpios.

3. Interconexiéon regiona]

Es politica de estado:

1. Interconectar los mercados de energia
con nuestros vecinos.

2. Desarrollar el potencial hidrico
orientado a satisfacer el consumo

interno y externo a  precios
competitivos.

I ocn &

Consumo de energia en el uso de equipos tecnolégicos, para ahorrar energia.

A continuacidn, se detalla estrategias que nosotros mismos podemos hacer
durante la jornada laboral.

+Cuando no utilicemos la computadora dejar en modo de hibernacién, esto
3w . "o

permitira dejar "suspendida la computadora” sin que se la apague. Cuando

estd en ese modo, es como si estuviera "apagada” y solo con oprimir una

tecla, deja ese modo de hibernacién y no es necesario que se arranque

desde el comienzo la computadora.

)——SS
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Dicho solo de una manera clara y concisa, si tiene algo que hacer y va a demorar en
regresar, (almorzar o realizar alguna diligencia) dejar en modo de hibernacién vy,
cuando vuelva, basta con oprimir una tecla y el funcionamiento de la pc se reinicia.
En el caso que la computadora no disponga de esta tecla, sola hay que ir al menu
“inicio”, seleccionar Apagar/Hibernar y hacer un clic.

,';a'gﬁ Paint 3

Calculadora

' aTube Catcher

f@ Cancn Solution Menu EX

Juegos

Equipo

Panel de control

Dispositivos e impresoras

Skype
a e Programas predeterminados

Dropbox e OO0 : ;

g £SO Cambiar de usuario

@ MP Mavigator EX 4.0 Cerrar sesidn
Bloguear
Reiniciar

¥ Todos los programas
Suspender
Buscar programas ¥ arohivos pe) | Hibernar

Guards s estado de esoitorio actusl en s disoo duro para
que pueda reanucar su trabado donde b deid, a continuacian
A0AGY T eQIDC.
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Al final de la jornada laboral, debemos apagar correctamente los equipos tecnolégicos
y desconectarlos cuando ya no los utilicemos; de esta forma no existird consumo
energético, se ahorrard costos, al mismo tiempo que cuidamos nuestro medio
ambiente.

Es importante que todos los equipos electrénicos estén conectados a un regulador de
voltaje, de esta forma los protegemos de altas cargas energéticas o suspensiones de
energia momentdneas que causan dafios que unas ocasiones tienen reparacién y
otras veces no hay arreglo, con lo que se incrementa el nivel de basura electrénica.

e
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Las estrategias en el manejo sustentable del hardware, nos permiten establecer los
impactos de los equipos tecnolégicos en la preservacién ambiental. Entre los mas

importantes tenemos:

- Grid Computing

- Virtualizacién

- VOIP

- Impresoras duplex

- Certificacién ecoldgica para equipos tecnoldgicos

La computacién Grid, es una forma de
computacién distribuida entre una red
de muchos ordenadores, que se utiliza
al mismo tiempo, para resolver un solo
problema; los sistemas de Grid estan
disefiados para el intercambio de
colaboracién de los recursos. También
puede considerarse como un sistema de
distribucién en la computacién de red a

gran escala
La computacién Grid estd haciendo
grandes  contribuciones a la

investigacién cientifica, ayudando a los
cientificos de todo el mundo para

PUTING

analizar y almacenar cantidades masivas
de datos, por parte de los recursos de
computacién compartidos.

Puesto que la colaboracién entre
instituciones envuelve un intercambio
de datos y el propésito es facilitar la
integracion de recursos
computacionales.

Su principal ventaja es la relacién de
costo, rendimiento, espacio y
almacenamiento requerido por un gran
numero de aplicaciones que gestionan
grandes cantidades de datos que debe

operar de forma eficiente y sencilla.
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Power multiple
“witual machines”
on ane server with
VMWare

A y

Es disponer de varios servidores con
caracteristicas muy distintas pero
instaladas fisicamente en una sola
méquina. A las maquinas virtuales se les
puede asignar recursos y sistemas
operativos diferentes.

Ventajas

- Reutilizacién de hardware existente
(para utilizar software mas moderno) y
optimizar el aprovechamiento de todos
los recursos de hardware.

- Rapida incorporacién de nuevos
para  los  servidores
virtualizados.

recursos

- Administracién global centralizada y
simplificada.

- Mejora en los procesos de clonacién y
copia de sistemas: Mayor facilidad para
la creacién de entornos de test que
permiten poner en marcha nuevas
aplicaciones sin  impactar a la
produccién, agilizando el proceso de las
pruebas.

- Aislamiento: un fallo general de
sistema de una mdaquina virtual no
afecta al resto de maquinas virtuales.

- No sélo aporta el beneficio directo en
la reducciéon del hardware necesario,
sino también los costes asociados.

- Contribucién al medio ambiente
-Green IT- por menor consumo de
energia, reduccién de costos y espacio
fisico.

Es el intercambio de informacién
Iracand wiorn . ’
mediante telefonia voz sobre 1P
(protocolo de internet). Ahorro de
The internet R .,
i - costos y contribuye a la reduccién del
impacto o huella ambiental.

& Se realiza Illamadas desde un
computador personal a otro ya se
dentro  del  campus
universitario o se puede hacer llamadas

Lk 4T

encuentre

locales, celulares o internacionales




La implementacién de una red de
telefonia IP, ha permitido una adecuada
organizacién en las comunicaciones

internas, entre los diferentes

HP  Blade
infraestructura modular integrada, no
sélo un servidor blade, sino un sistema

System, es una

completo, que incluye almacenamiento,
servidores, gestion integrada, conexion
en red y alimentacién.

VENTAJAS
a. Ahorro de costos
b. Eficiencia
c. Ahorro de tiempo:
d. Alta fiabilidad:

e. Reduccién de espacio:

La impresién a doble cara o impresién
daplex, es una caracteristica de las
impresoras que permite imprimir
automdticamente una hoja de papel por
las dos caras.

Para realizar la impresién a doble cara
de forma manual

1. Es necesario que el orden de
impresién sea normal y no invertido. Es
decir, la dltima pagina que se imprima
debe ser la ultima pagina del

departamentos de la institucién,
utilizando la misma infraestructura de
red y permitiendo reducir el costo de

comunicacion interna.

LA

Impresoras

con duplex

documento.

2. En primer lugar se deben imprimir
las paginas impares. A continuacién
deben insertarse los folios anteriores en
la bandeja de la impresora, prestando
atencién a que la orientacién sea la
correcta.

3. Finalmente se imprimen las paginas
pares.
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a la etiqueta energética cuando tenga
que comprar un aparato electrénico.
Aquéllos con etiquetado del tipo “clase
A’ son los mas adecuados, ya que
consumen hasta un 50 % menos de
energia que los de clases inferiores. Por
tanto, usa marcas verdes y consigue una
gestion optima de energia.

Para conocer que marcas de equipos
tecnoldgicos son los mas sustentables
visitar el link:

. http://www.greenpeace.org/internation
Dependiendo de las marcas y modelos, al/en/Guide-to-Greener-Electronics/Bro

.
los aparatos electrénicos pueden tener wsercheck/

un consumo muy diferente para una

misma funcién. Por ello, presta atencién Segtin raking verde de electrénicos

GREENPEACE 2012: WIPRO es Ila
empresa de fabricantes de productos
electrénicos mas ecolégica.

Greenpeace comparé a 16 empresas de
tecnologia, en base a varios criterios:
energia, clima, productos mas
ecolégicos y operaciones sustentables.
WIPRO logré quedarse con el primer
puesto, a partir de sus esfuerzos por
utilizar energia renovable y su apoyo a
la promocién de politicas ambientales
en la India. Ademds, la empresa obtuvo

un buen puntaje por recolectar basura
electrénica para reciclado y eliminar
sustancias peligrosas de sus productos.




La alfabetizacién digital de un individuo
asociado con el equipo basico y el uso de
Internet, es lo mas importante en la
UTN; se debe capacitar al personal
docente, administrativo y estudiantes,
para tener estandares de calidad que se
exigen en la actualidad.

Se ha demostrado, de acuerdo a las
respuestas de un buen porcentaje de la
poblacién encuestada, que muchos
funcionarios tienen habilidades en uso

de programas informaticos e internet
bésicos, consideradas fundamentales
para el aprendizaje académico y la
exigencia minima para el empleo, en un
entorno de oficina normal.

La Institucién dispone de un sistema
informatico con la capacidad de
integrar, de manera ordenada, la
mayoria de procesos inmersos dentro
del quehacer universitario, con la
finalidad de que la informacién fluya
por todas las dependencias, eliminando
las barreras interdepartamentales y, de
esta manera, incrementar la calidad de
los servicios.

Las ventajas que ofrece el sistema
integrado UTN, son:

+ Descentralizar sistemas y subsistemas.
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+ Controlar, en forma mads eficiente,
todos los procesos para que éstos
cumplan con los objetivos para los que
fueron implementados.
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+ Controlar, en forma mads eficiente,
todos los procesos para que éstos
cumplan con los objetivos para los que
fueron implementados.

+ Evitar posibilidades de desviaciones
informéticas.

¢+ Lograr mayores estandares de
seguridad  con la  informacién
confidencial.

+ Disminuir tiempos de tramites.

+ Facilitar a los usuarios, internos y
externos el informacion
relevante.

+ Presentar a Directivos, la informacién

acceso  a

correcta y oportuna para facilitar
la toma de decisiones.

cO

> alertas
outionk live
» documentos app
galeria de folos
» skydrive

Entra
enda Nube

@utn.edu.ec

El cloud computing, es la
tendencia de almacenamiento en la

nueva

nube, es decir, servicios a través de
internet.

En general, podemos decir que los
puntos fuertes del clouding es su
movilidad y su sencillez de uso,
permitiendo a los usuarios trabajar
desde diferentes puntos, compartir
informacién  de
simplemente, acceder a datos.

forma sencilla o

La universidad ofrece estos servicios de
la Nube para alojamiento de archivos
SKYDRIVE; este servicio ofrece hasta 7
Gb de gratuito;
también se puede instalar programas

almacenamiento

= 5a0fice365

nElipa
ACREDITADA

para equipo SKYDRIVE, que permite
tener archivos directamente en el
explorador de Windows.

Estos servicios de la nube es de gran
ayuda porque se puede
informacién actualizada en cualquier

obtener

equipo; si quiere tener respaldos en su
equipo, solo tiene que instalar la
aplicacién de skydrive en el escritorio
remoto, sin necesidad de llevar discos
Permite a
almacenar y sincronizar archivos en

externos. los usuarios
linea y entre ordenadores y compartir

archivos y carpetas con otros.




electrénico institucional,

El correo

posee calendario gratuito con una
bandeja de entrada de 10 GB y
mensajerfa instantdnea con Outlook
Live y ha sido creado para docentes y
funcionarios de la Universidad Técnica
del Norte, quienes tienen sus propias
cuentas de correo electrénico
institucional, con la finalidad de dar uso
adecuado a la utilizaciéon de la red.
Hasta el momento, se han creado cerca
de 800 usuarios, es decir que consta
todo el personal que labora en la

Universidad, que estd organizado por

Clases de Servicio.

Para que toda la  comunidad
universitaria este informada de las
actividades  académicas, convenios,

disposiciones, eventos de toda indole y

noticias  relevantes del acontecer
institucional, se ha visto la forma de
simplificar los E-mails, por unidades
académicas y administrativas, creando
Listas de Correos, en las cuales estan
incluidos todos los E mails de cada uno
de docentes, empleados de
facultad o dependencia en la cual

trabajan.

cada

] Office 365

USUARIOS

El Centro de Entrenamiento vy
Certificacién Internacional (CECI), esta
considerado como area de Transferencia
Direccién de

Tecnolégica de la
Informatica de la Universidad Técnica
del Norte,

“Acreditacion

ente que permite la

y Certificacién Internacional” de la UTN,
como un Centro de Entrenamiento

Autorizado, para brindar
Certificaciones Internacionales en los
programas de: 1C3, herramientas
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Microsoft y otras herramientas
educativas, dando lugar a que toda la

comunidad universitaria y personas

externas puedan capacitarse y unirse al
fortalecimiento del avance tecnoldgico
que dia a dia va cambiando.

i

El aula virtual es una plataforma de
aprendizaje, en la cual el usuario
ingresara para realizar los cursos en los
matriculado.  Estan

cuales  esta

H E

. ,ll
iy

implementadas en Moodle, un sistema
de de de libre

distribucién que ayuda a los educadores

gestion cursos

a crear comunidades de aprendizaje en
linea.

UNIVERSIDAD VIRTUAL
[T} SERVICHS UTH YIRTUAL Hotivirtual
+ Désco Duro Virtual [1 68}
+ Servichas Online en el Asla Virtual, UTN Virtual

* Soporte Téenico para of Aula Virtual

__Edurands haris sl

elearning Sy

h__

mlmmlﬁmlm




La evolucién de la Web y el desarrollo de
materiales diddcticos en el ambiente
educativo, han avanzado de una forma
paralela a través del tiempo. Aunque la
Internet y la Web han facilitado
enormemente la  distribucion  de
material didactico en el mundo, todavia
existen muchas dificultades para su uso

generalizado, destacandose conflictos

La videoconferencia es una tecnologia
que permite el intercambio directo de
informacién entre varias personas y
maquinas a distancia, a través de un
sistema de telecomunicaciones. Esto lo
frecuentemente  para
reuniones o conferencias de trabajo
para  compartir
experiencias relacionadas a diversos
temas de interés, al mismo tiempo
transfiriere y utiliza informacién de tal

utilizamos

conocimientos o

manera que se requiera Menos recursos
de papel, tinta, energia y transporte.

para localizar e identificar contenidos l |

adecuados, intercambiar
informacién organizada en esquemas y
formatos, generalmente incompatibles
y, para seleccionar y organizar los
mismos, de manera adecuada para asi

resolver las necesidades de aprendizaje

educativos

especificas de cada persona
institucion.

DE

La utilizacién de los nuevos medios
informaticos permite mejor comunica-
ciones de forma remota, lo que permite
trabajar de forma no presencial o
conocido como teletrabajo. Sus ventajas
principales que contribuye al medio
ambiente porque mejora la calidad de
vida, ahorra dinero, tiempo de traslado y
transporte. Permite disponer de mayor
tiempo para otras actividades.
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uSO DE PAPEL

Imaginemos un mundo sin papeles:
Habria, mas espacio en los libreros, las
oficinas estarfan ordenadas sin papeles
tirados por todo el escritorio y el medio
ambiente se veria beneficiado, debido a
la gran suma de 4rboles que se dejarian
de talar. Pero es claro que es imposible .

papel reciclado

Gracias al sistema de la red mundial,
diversas empresas han reducido su
consumo de papel en un 80%.

Al reutilizar 1 tonelada estariamos
salvando 17 arboles que no necesitan ser
talados.

Si después de que esa tonelada de papel
ha sido utilizada por los dos lados y la
mandamos a un centro de reciclado se
ahorrarian 20,000 litros de agua.

Al hacer borradores o impresiones
puedes utilizar papel reciclado.Jamas
tires una hoja de papel si te has
equivocado en el escrito, la puedes usar
para recados o notas.

Comparte revistas, Reutiliza papel de
regalos

vivir sin el papel. Pero se puede reducir
su gasto, usando papel reciclado, con lo
que se generaria menos residuos y, por
ende, se talaria menos arboles,
disminuiria el consumo de agua y
energia, como lo expresa el siguiente
grafico

1500 kg

100kg

Evade imprimir archivos innecesarios
En la cocina usa trapos en vez de papel
Reutiliza las bolsas de papel para tirar
basura.

Evita recibir publicidad impresa

Al imprimir en la computadora, utiliza
vista preliminar para ver que el archivo
esta correcto y evitar reimprimir
Utiliza las 3 R’s (Rehusar, Reciclar,
Reducir)
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- Colocar en cada uno de los
Departamentos y otras estancias, una
caja para guardar los papeles utilizados
por una sola cara y darles un segundo
uso.

El crear un Archivo Digital trae consigo
muchas ventajas como; el ahorro de
papel y materiales de oficina, permite
una portabilidad del archivo, una
distribucién instantanea, la
conservacién intacta de los documentos
y un proceso de busqueda de mayor
efectividad y rapidez que de la forma
tradicional. A continuacién, se muestra
los pasos para establecer un Archivo
Digital de forma local sencillo para una
Biblioteca o para uso personal, sin costo

alguno.
a. Designar el espacio digital en el Disco
Duro o Disco portatil. Recuerde

asegurarse que contenga el espacio
suficiente, ya que constantemente le
anadira articulos o archivos.

Puede crear un Archivo con el Nombre
reconocible para usted. Ademas puede
seguir creando
sub-archivos, de acuerdo a la tematica
de los documentos.

constantemente

b. Escanear documentacién tipo
formato PDF (Adobe Acrobat Reader)

- Conseguir la implicacién del TODA LA
COMUNIDAD UTN,
recogida del papel y su colocacién en los
contenedores.

de cara a la

c. Crear una politica que reglamente el
tipo de documentos a guardar, el
formato, el acceso, los derechos de
autor, el descarte, la organizacién y
administrativos

demas asuntos

pertinentes.
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Los sistemas de informacién para

gestién documental se han convertido
en herramientas basicas para soportar
el registro, control,

organizacién de los
digitales y/o impresos que se envian y
reciben en una organizacién. Estos

circulacién y
documentos

sistemas facilitan la gestién de un

archivo digital con las siguientes
ventajas:
Ahorro  de espacio fisico para

almacenamiento de documentos.
Disminucién del riesgo de la pérdidas

por incendios, robos, inundaciones,
otros.
Conservacion intacta de los

documentos a lo largo del tiempo.

Acceso inmediato a los documentos
independientemente del
geografico

Busqueda de documentos definiendo
criterios de acceso de forma flexible y
facil

Consulta simultanea de varios lectores,
Reproduccién y envio de documentos
obviando el traslado fisico

lugar

Inviolabilidad de la informacién’, a
través de mecanismos de seguridad
digital
Minimizacién  de  tiempos  de
distribucién y consulta. Ahorro de
recursos fisicos y econémicos para
gestionar los documentos

Disminucién  de  impresiéon  de
documentos

Apoyo a la conservacién del ambiente




Cada afio aumenta la cifra de toneladas
de residuos de aparatos eléctricos y
electrénicos (RAEE) que se generan en
el mundo. Estos aparatos tienen
sustancias que pueden causar graves
dafios al medio ambiente y la salud,
como ocurre con el fésforo de un
televisor, que puede contaminar hasta
80.000 litros de agua.

Los aparatos eléctricos y electrénicos son cada vez mas
numerosos en nuestras vidas. El Programa de Naciones
Unidas para el Medio Ambiente (PNUMA) sefiala en el afio
2010:

“En el mundo se generan 40 millones de toneladas de
basura electrénica al afio y el volumen de la chatarra
electrénica crece entre un 16% y un 28% cada cinco afios,
el triple que la basura domiciliaria. En paises como India y
China se calcula que la basura generada solo por los

ordenadores en desuso, aumentara un 500% en la préxima
década.”

Una vez que los residuos llegan a las
plantas autorizadas de reciclaje, se les
retiran los elementos contaminantes, y
el resto de componentes (plastico,
aluminio, cobre o vidrio) se procesan
para fabricar nuevos productos.

El proceso de reciclaje de los
dispositivos electrénicos es
relativamente sencillo en comparacién
con el de otras industrias. La mayor
parte de los componentes pueden
separarse por medios mecdnicos de
cada dispositivo puede transformarse
en materias primas aprovechables.
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los gases refrigerantes. El resto de
componentes (plastico, aluminio, cobre
o vidrio) se procesan para fabricar
nuevos productos.

Por ley, todos los aparatos electrénicos
deben reciclarse en plantas autorizadas.
Aqui se despojan de elementos tan
nocivos como el fésforo, el mercurio o

Los vertederos o los contenedores de
basura no son el lugar idéneo para
depositar los electrodomésticos;  su
destino esta en los “Puntos limpios”,
Muchos
consumidores desconocen que cuando

concebidos para este fin.

compran un nuevo aparato también
pueden entregar en la tienda el viejo
para su reciclado.

En otros paises, en el caso de Chile,
existen campafias de reciclaje por
sectores, para que vaya la gente a dejar
sus equipos obsoletos, después de ser

PUNT!

recolectados, son llevados en
contenedores  para  posteriormente
reciclar.
US Sus
A nivel mundial, los modelos de herramientas y con el objetivo
desarrollo sustentable en el campus, fundamental de introducir la

han sido desarrollados de diversas

maneras, apoyados en distintas

sustentabilidad en el campus de manera
transversal.
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La Universidad de Liineburg, ha sido
una de las primeras universidades
europeas en utilizar un enfoque
sistémico, e iniciar procesos en todos los
ambitos de trabajo de la universidad
(gestién, investigacién, docencia 'y
extensién) para sefialar el camino hacia
la sustentabilidad. En este contexto, la
investigacion en sustentabilidad debe
ser eminentemente transdisciplinaria,
superando los limites de la academia y
prestando  cuidadosa  atencién  al
contexto social.

Direccién Académica de
Responsabilidad Social -
PUCP (DARS)

Oficinas  Verdes PUCP:

Incluyen consejos sobre el administrativos y docentes

reciclaje en los folletos para que ya estan
postulantes. .

emprendiendo buenas

e practicas ambientales en

sus oficinas para
contribuir a un campus
[Hagamas de la PUCP un
g . .
R e mas sostenible y saludable.




Proyecto ‘USC En Transicion’, a
través de esta se realiza una
intensa actividad de educacién,
divulgacién e  concienciacién
ambiental. El proyecto introduce a
filosofia de las “comunidades en
transicién”, su objetivo es brindar
a las comunidades para sobrellevar
el desafio del cambio climatico
como la limitacién al acceso a los
recursos energéticos. La USC su
objetivo es dinamizar a la
comunidad  universitaria  para
poner en marcha procesos de
transicién a pequefia escala,
ademas de dar a conocer modelos
de vida mas sustentables.

Cultura de lo poblico - Cultura UdeA

Cultura para la convivencia universitaria:

La Universidad Publica y el desarrollo
sustentable de Antioquia

Fortalece la educacién de la comunidad
universitaria frente al uso de las vias y el
campus sustentable.

Promover en la comunidad universitaria
el respeto por los espacios de Ia
universidad
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